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Projekt

z dnia 15 maja 2024 1.
Zatwierdzony przez ......cceveveeieenns

UCHWALA NR ..ccccvsieininins
RADY MIEJSKIEJ W PINCZOWIE

w sprawie obslugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej Zlobka Nr 1 w Pinczowie

Na podstawie art. 10a pkt1iart 10b ust.2 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U, z 2024r., poz. 609 z p6zn. zm.) Rada Miejska w Pificzowie uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Obstuge administracyjng , finansows i organizacyjng Ziobka Nr 1w Pinczowie prowadzi
Szkota Podstawowa Nr 2 w Pinczowie.

§ 2. Zakres obshugi administracyjnej, finansowe]j iorganizacyjnej prowadzonej przez Szkolg
Podstawowg Nr 2 w Pificzowie dla Ztobka Nr 1 w Pificzowie obejmuje:

1) Prowadzenie rachunkowosci, w tym:
a) realizacja zadan gléwnego ksiggowego:
- kontrole zgodnoSci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym;

- kontrole kompletno$ci irzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych;

- przygotowanie z dyrektorem Ztobka projektu planu finansowego na dany rok oraz jego
Zmian.

b) prowadzenie ksiag rachunkowych, ujmujgcych zapisy zdarzen w porzgdku chronologicznym
i systematycznym na podstawie dowodow ksiggowych;

c) okresowe ustalanie lub sprawdzanie drogg inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow
1 pasywow;

d) prowadzenie ewidencji syntetyczno-analitycznej $rodkow trwalych i pozostatych $rodkéw
trwalych w uzytkowaniu, zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci;

e) wyceng aktywdw i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego;
1) sporzadzanie sprawozdan finansowych,

g) gromadzenie i przechowywanie dowoddéw ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji
przewidzianej ustawg o rachunkowosci;

h) okre$lenie zasad polityki rachunkowosci;
2) Prowadzenie obshigi finansowej, w tym::

a) obstuge rachunkow bankowych;

b) sporzadzanie list wynagrodzef;

c) dokonywanie wyplat wynagrodzef iinnych §wiadczen wynikajgcych ze stosunku pracy oraz
naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym zaliczek, sktadek, odpisow;

d) przechowywanie danych o zatrudnieniu iwynagrodzeniu oraz dokumentacji emerytalno-
rentowej pracownikow Ztobka Nr 1 w Pinczowie ;
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e) rozliczanie reahzowanych dochodéw jednostki: wtym m.in. obstuga finansowo- ksiggowa
oplaty za pobyt i wyzywienie dziecka przebywajacego w Ztobku Nr 1 w Pificzowie ;

f) prowadzenie obstugi finansowej zakupéw dokonywanych przez dyrektora Zlobka ujgtych
w planie budzetu, dotyczacych wyposazenia w pomoce dydaktyczne , sprzgt oraz materiaty
wykorzystywane do realizacji zadan statutowych Ziobka Nr 1 w Pinczowie;

g) obstuga finansowa $rodkow zewngtrznych pozyskanych przez Ztobek Nr 1 w Pinczowie;
h) obstuge zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;
i) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowe;;

3) Rozliczanie inwentaryzacji skiadnikow majatkowych stanowigcych mienie jednostki
obstugiwanej;

4) Nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej i budzetowej w jednostce obstugiwanej;
5) Archiwizowanie dokumentacji;

6) Wykonywanie zadan z zakresu statystyki oraz obowigzku sporzadzania wymaganych sprawozdan
dotyczacych zatrudnienia, osobowego funduszu plac, obowiazkowych skladek ubezpieczeniowych
i podatkéw, zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych iinnych sprawozdain przewidzianych
prawem;

7) Wspoldziatanie z dyrektorem Ztobka Nr 1 w Pificzowie w zakresie obstugi informacyjnej;

8) Opracowywanie projektéw zadan rzeczowych oraz planéw dochodéw i wydatkow budzetowych
i pozabudzetowych w zakresie obs}ugl jednostki przy wspolpracy z dyrektorem Ztobka
Nr 1 w Pifczowie , a takze organizowanie prawidtlowego wykonania zatwierdzonych wskaznikow
i limitow okreélonych w planach;

9) Prowadzenie spraw socjalnych w zakresic wyptat §wiadczen socjalnych oraz obstuga finansowa
pozyczek;

10) W zakresie obstugi administracyjno-technicznej;

a) wspoldziatanie z dyrektorem Ztobka Nr 1w Pificzowie w zakresie remontéw biezgcych,
przegladéw technicznych oraz w zakresie zarzadzania nieruchomosciami;

b) pomoc w zakresie obstugi kadrowo-placowej;
¢) rozliczanie zadan remontéw biezacych i zakupéw inwestycyjnych;

d) wspélpraca ze Skarbnikiem Gminy Pificzow w zakresie realizacji budzetu Gminy Pifczéw
w czgéci dotyczacej Ztobka Nr 1 w Pificzowie;

¢) rozliczanie delegacji krajowych i zagranicznych pracownikéw Ztobka Nr 1 w Pificzowie;

11) zapewnienie prawidtowosci uméw zawieranych przez Ztobek Nr 1 w Pificzowie pod wzglgdem
finansowym i prawnym;

12) wykonywanie zadan Inspektora Ochrony Danych Osobowych w stosunku do Ztobka
Nr | w Pinczowie.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Miasta i Gminy Pinczow, Dyrektorowi
Szkoly Nr 2 w Pificzowie oraz Dyrektorowi Ztobka Nr 1 w Pinczowie.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Kancelaria Adwokacka
Adwokat Michat Zelek
ul. Stara Wie§ 23b
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UZASADNIENIE

Zgodnie z ustawa o samorzgdzie gminnym - art. 10a pkt 1 gmina moze zapewni¢ wspdlng obstuge
administracyjng, finansows i organizacyjng jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora
finanséw publicznych.

W tym celu niezbedne jest podjgcie przez Radg Miejska uchwaty okreélajacej jednostke obstugujaca i
obstugiwang oraz zakres obowigzkéw powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wsp6lnej obstugi (art.

10b ust. 2 w/w ustawy).
BU W M R 7

W zwiazku z powyzszym podjecie niniejszej uchwatly jest zasadne.
Wlodzimierz Badurak

mgr ink.
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